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HedSam - приложения  


1. ПРИЛОЖЕНИЯ

1.1. Ввод даты

Нормальным форматом ввода даты является DD/MM/YYYY, где D = день, M = месяц и Y = год. Программа принимает и другие форматы. Разделительный символ косая черта “/“ можно не использовать. Год разрешается вводить двумя последними цифрами. В качестве разделительного символа можно использовать и точку.

Примеры:


010196
соответствует 
01/01/1996


01011996
соответствует
01/01/1996

1.2. Ввод времени

Нормальным форматом ввода даты является HH:MM, где H = часы и M = минуты. В полях ввода времени различных окон принимаются и сокращенные форматы, см. примеры ниже.

Примеры:


1
соответствует
00:01


12
соответствует
00:12


123
соответствует
01:23


1234
соответствует
12:34


1:23
соответствует
01:23

Вместо двоеточия можно использовать точку.

1.3. Печать

В программах HedSam печать выполняется в два этапа: сначала информация выводится на экран, после чего ее можно в том же формате распечатать на бумагу. Во всех программах, за исключением программы подготовки и распечатки отчетов, для начала процесса распечатки нужно дать команду “Печать“ через меню “Файл“, экспресс-меню или с панели инструментов. В программе подготовки и распечатки отчетов для каждого отчета предусмотрена отдельная команда печати. 

После команды “Печать“ почти во всех случаях открывается окно для более детального выбора распечатываемой информации. Например, при распечатке данных, привязанных к карточке – личных данных, учетных записей, расписаний работы или балансов рабочего времени – всегда надо указать карточки, данные которых подлежат распечатке. При распечатке данных, привязанных к датам, необходимо указать даты, включаемые в распечатку. На Рис. 99 показана настройка параметров печати балансов рабочего времени.
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Рис. 99. Настройка печати баланса рабочего времени.
После настройки параметров можно вывести информацию на экран нажатием кнопки [OK].

Рис 100.  Распечатка баланса для одной карточки

Распечатка может быть одно- или многостраничной. Обычно на экране монитора умещается лишь часть информации. Для просмотра всего списка пользуйтесь полосами прокрутки или клавишами <PgUp>- и <PgDn>. 

Если исправлений нет, отчет можно выводить на принтер. Для этого, пока окно предварительного просмотра еще находится на экране, нужно дать команду “Печать” через меню “Файл”, с панели инструментов или через экспресс-меню.
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